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Приложение

к административному регламенту
исполнения государственной функции

управления культуры Белгородской области

«Организация предоставления библиотечной услуги»

БЛОК-СХЕМА ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ
«ОРГАНИЗАЦИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ БИБЛИОТЕЧНОЙ УСЛУГИ»
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Создание нормативной правовой базы для подведомствен-ных учреждений культуры: подготовка проектов постановлений, распоряжений губернатора области, правительства области, проектов приказов департамента образования, культуры и молодежной политики области, разработка долгосрочных целевых программ, проектов и других документов

















Организа-ция и поддержка активной жизнедея-тельности библиотеч-ных учрежде-ний области

















Осуществле-ние постоянного мониторинга комплекто-вания библиотек

















Организация и проведение мероприятий, в том числе Всероссийских, региональных конкурсов, литературных чтений








Осуществление взаимодействия с органами культуры администраций муниципаль-ных образований, с профессиональ-ными творческими Союзами, Белгородским филиалом некоммерчес-кой организации «Российский Фонд Культуры», обществен-ными организациями, библиотеками других ведомств и регионов, средствами массовой информации

















Оказание консульта-ционной и методической помощи государствен-ным и муниципаль-ным учреждениям культуры, органам культуры администра-ций муниципаль-ных образований, общественным организациям, творческим Союзам, заявителям








Должностное лицо:


- проводит совещания по вопросу подготовки необходимого документа, назначает ответственного исполнителя;


- организует разработку проектов, программ, рассмотрение и визирование подготовленных программ, проектов постановлений и распоряжений;


- проводит согласование программ, проектов, договоров, постановлений и распоряжений;


- после принятия документа осуществляет контроль за его исполнением;


- подписывает (визирует) документы;


- организует работу и принимает участие в работе конкурсных комиссий, экспертных советов, жюри





Срок исполнения действия:


в соответствии с поручением Губернатора области, первого заместителя Губернатора области, начальника департамента образования, культуры и молодежной политики области, начальника управления, а также в соответствии со сроками, определенными нормативными правовыми документами





Критерием принятия решения является:


соответствие документов установленным требованиям, завершение оформления листа согласования проектов распоряжений, постановлений, достаточность материалов для подготовки документов, завершение организационных действий





Результатом административного действия являются:


принятое (подписанное) постановление, изданное распоряжение губернатора области, правительства области; подписанный приказ департамента образования, культуры и молодежной политики области; подписанные документы, приказ управления, подписанный договор о культурном сотрудничестве, проведение мероприятия в назначенный срок





Должностное лицо:


- проводит консультации;


- оказывает методическую помощь;


- проводит  встречи с заинтересованными лицами;


- осуществляет выезды в командировки для проверки степени эффективности и результативности оказанной методической помощи





Срок исполнения действия - в течение года





Критерием принятия решения является:


полнота информации для обобщения опыта, подготовка программ семинаров, совещаний, круглых столов





Результатом действия являются:


- подготовленные и доведенные до заинтересованных лиц методические рекомендации, письма;


- обобщенные в письменном виде материалы об опыте работы библиотечных учреждений, органов культуры администраций муниципальных образований;


- проведение совещаний, семинаров, круглых столов с приглашением всех заинтересованных лиц








